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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRA EL-CONTRATO PARA

LA REALIZACION DEL SERVICIO DE _CAMPAMENTO URBANO DURANTE LAS
VACACIONES ESCOLARES Y LOS DIAS LABORABLES NO LECTIVOS EN EL
COLEGIO PUBLICO FEDERICO GARCIA LORCA DEL AYUNTAMIENTO DE
CAMARMA DE ESTERUELAS.

PRIMERA. Objeto.

Las condiciones expuestas regirdn la contratacién para el curso escolar
2017/18. El objeto es la realizacién del programa de campamentos urbanos durante
vacaciones escolares de Navidad, Semana Santa, verano y los dias laborables no
lectivos en el CEIPSO Federico Garcia Lorca,que organiza la Concejalia de Educacion
y Cultura del Ayuntamiento de Camarma de Esteruelas, gestionado por una entidad
especializada en el desarrollo de actividades de infancia y tiempo libre.

La organizacion de las actividades debera hacerse de acuerdo con el proyecto
presentado. Para ello los posibles adjudicatarios deberdn presentar, junto con la
propuesta econdémica, un proyecto previo sobre las actividades a realizar durante los
dias no lectivos y vacaciones escolares: fundamentacuon, objetivos, contenido,
metodologia, actividades a desarrollar, organizacién y funcionamiento, recursos
materiales y humanos, asi como otros apartados que el adjudicatario considere de
interés para la valoracién del proyecto.

SEGUNDA. Definicién del programa.

La entidad adjudicataria sera la encargada de que los participantes del
programa durante los dias laborables no lectivos y vacaciones escolares de Navidad,
Semana Santa y verano del curso escolar 2017/2018 realicen en las aulas cedidas,
actividades organizadas en torno al tiempo libre: juegos, talleres, dindmicas de
grupo, excursiones y actividades deportivas, entre otras, adaptadas a la edad y nivel
educativo de los mismos.

La concejalia de Educacion y Cultura,programard con el adjudicatario el calendario
del curso escolar los dias laborables no lectivos y los dias no lectivos de vacaciones
escolares.




TERCERA. Caracteristicas del programa.
3.1. Duracién

El programase extendera para los dias laborables no lectivos y vacaciones
escolares de Navidad, Semana Santa y verano (Ultima semana de Junio, mes de
Julio y Agosto) del curso escolar 2017/2018.

3.2. Aulas cedidas en el centro educativo.

El programa se llevara a cabo en las aulas del centro educativo del municipio
durante las vacaciones escolares establecidas en el calendario escolar 2017/2018.

Con caracter excepcional podran realizarse parte de las actividades en otras
instalaciones municipales, fuera del centro educativo, previa comunicacién al
Responsable del contrato Municipal.

El encuentro diario sera el Colegio Publico, pero se promovera la realizacion
de al menos dos salidas fuera del centro con la debida autorizacién de los padres o
tutores legales.

3.3. Horarios de atencidn.

El horario de atencidon completo sera de Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30.
El horario de salida para los nifios que no utilicen el servicio de comedor serd a las
14:00 horas. Para los nifios que utilizan comedor se ofertaran las salidas a las 15:00,
16:00 y 16:30 horas.

Ademas se ofrecera el servicio de desayuno con horario de entrada a las
07:00 u 08:00 horas.

3.4. Alumnos participantes.

El programa de campamento urbano de verano y dias no lectivos, estd dirigido
al alumnado del Colegio Publico Federico Garcia Lorca para edades comprendidas
entre los 3 y los 12 afios. En caso de existir plazas vacantes, el orden de admitidos
(cumpliendo requisito de edad) sera el siguiente:

e Alumnos del CEIPSO Federico Garcia Lorca de este Término Municipal.
e Empadronados en Camarma de Esteruelas.
¢« Empadronados en otros municipios.

Los participantes asistiran como minimo a periodos no inferiores a una semana
de lunes a viernes.

La ratio maxima por grupo, sera de 15 participantes, excepto para los
Grupos de Infantil (3-6 afios de edad) que sera de 12 participantes.Cualquier
rr\idificacién sobre las ratios y conformacién final de los grupos deberd
sercomunicada a la Concejalia de Educacion y Cultura.

\Se dispondrd del personal de apoyo necesario que garantice la adecuada
atencion e integracion de los participantes con Necesidades Educativas Especiales
por parte de la entidad adjudicataria. Sera necesario el conocimiento de la condicion



del participante y la aceptacién de la entidad adjudicataria, con la supervision de la
Concejalia de Educacién y Cultura, para aprobar dichas solicitudes, en funcion del
grado de dificultad del participante y la necesidad de apoyo requerido, que en todo
caso no podra ser mayor al de un monitor de apoyo en las actividades.

3.5. De la inscripcion de los participantes.

Las inscripciones se realizaran por registro en el Ayuntamiento de Camarma
de Esteruelas durante el plazo establecido a tal efecto.

La empresa adjudicataria, se encargara de elaborar y facilitar, en coordinacion
con el centro escolar y el Ayuntamiento, toda la informacién referente a: fichas de
inscripcion de los participantes, circulares informativas para los padres y madres,
listados de inscritos, listado de asistencia, registro de altas y bajas, programaciones
asi como también facilitara cualquier otro dato necesario solicitado por la Animadora
Sociocultural municipal.

La empresa adjudicataria sera la encargada de realizar la tramitacion de todas
las solicitudes una vez registradas para la creacién de la base de datos que facilitara
a la Animadora Sociocultural municipal.

Durante la primera semana de Julio se abrird un plazo extraordinario para
nuevas inscripciones en el mes de Agosto.

Publicidad: El adjudicatario no podra exhibir ninguna clase de anuncio o
publicidad en folletos, camisetas, etc., sin previa autorizacion del Ayuntamiento de
Camarma. Toda la informacién que se entregue a los usuarios y a sus padres, deberd
ser comunicada en primer lugar por la Concejalia de Educacién y Cultura, y debera
llevar impresa el escudo del Ayuntamiento de Camarma de Esteruelas

3.6. De los Equipos Educativos.

El adjudicatario debera contar con un equipo de personas, que deberan tener la
titulacion exigida para desarrollar su labor, debiendo estar contratado de acuerdo
con la normativa legal vigente.

El equipo del programa debera contar con:

e Monitores de actividades que se ocuparan de la atencion directa de los
grupos. Deberan tener, al menos, una de las siguientes titulaciones: Monitor
de Ocio y Tiempo Libre, Diplomados en Magisterio o Educaciéon Social, y
Licenciados en Psicologia o Pedagogia, con experiencia de, al menos, un afo
en el trabajo con nifios y/o actividades de Qcio y Tiempo Libre.

e Monitores para la atencidon de participantes con Necesidades Educativas
Especiales a fin de facilitar la integracién de los mismos en las dinamicas de
grupo. Dichos Monitores deberan estar en posesion de la Titulacion de
Magisterio Educacién Especial y experiencia de, al menos, un afio en el ambito
de la Educacién Especial.

e Coordinador de centro: Debera estar en posesion del titulo de Coordinador de
ocio y Tiempo Libre y experiencia demostrable en la coordinacion de
programas. Se ocupara de la coordinacion del equipo de monitores,
programaciones, evaluaciones, atencién a los responsables familiares, labores ,?'r‘r\
de apoyo y en general vigilara el buen desarrollo del programa. Esta figura no /’(g'_\g %

podra tener grupo de intervencion. S




e Coordinador de proyecto: Especialista titulado en gestién de programas de
Ocio y Tiempo Libre y con experiencia, que se ocupara de la organizacién
interna y externa del centro. Su funcién serad también la de coordinacion con
la concejalia de Educaciéon y Cultura.

La empresa adjudicataria debera solicitar al personal contratado é!_ Certificado
negativo del Registro Central de Delincuentes Sexuales: Segun laLey Orgénica
1/1996, de Proteccion Juridica del Menor, modificada por la Ley 26/2015vy la Ley
45/2015, de Voluntariado se establece la obligacién de que se aporten certificados
negativos del Registro Central de Delincuentes Sexuales para todos los profesionales
y voluntarios que trabajan en contacto habitual con menores.

Las retribuciones que percibiran las personas contratadas estardn sujetas al
dictado del convenio del sector para el desarrollo de su actividad.

Medidas de seguridad e higiene en el trabajo: Sera obligacién del Adjudicatario
dotar a su personal de todos los elementos de proteccidon que sean necesarios para la
realizacion de los trabajos, seguin lo establecido por la Ley de Prevencién de Riesgos
Laborales y en su legislacidon de desarrollo.

Los adjudicatarios se comprometen al cumplimiento de la normativa laboral
vigente respecto de los monitores que precisen contratar para el desarrollo de las
actividades.

La entidad seleccionada, asumira los costes derivados de la relacidon de
dependencia de dicho personal, asi como todas las responsabilidades de los hechos
susceptibles de producirlas como de las relaciones con dicho personal, que en ningtin
caso se consideraran personal municipal.

La entidad adjudicataria deberd contar con un servicio de asesoramiento
pedagégico que informe, previo conocimiento de la Concejalia de Educacién y
Cultura, de la justificacién de medidas y decisiones ante terceros del conjunto de
actuaciones realizadas en el ejercicio de la practica por el equipo de monitores y
coordinadores.

3.7. Del servicio del comedor.

La empresa adjudicataria ofertara el servicio de comedor en los periodos de
no lectivos y vacaciones escolares y se responsabilizara de los gastos que se deriven
del servicio de comedor utilizado por el personal contratado por la misma
(Coordinadores y Monitores).

El espacio de comedor sélo podra utilizarse como lugar donde tomar el
desayuno y la comida.

CUARTA Funcionamiento del servicio.
4.1. De las actividades a desarrollar.

Los participantes del programa realizarén actividades en torno a juegos,
talleres, dinamicas de grupo, excursiones y actividades deportivas adaptadas a la
edad evolutiva de los participantes. Serdn organizadas por temdticas y estaran
agrupadas en actividades ludicas, culturales, artisticas, recreativas y deportivas. Los
grupos se realizaran por edad de los participantes y nivel educativo.



Como criterio general se establece un nimero minimo de alumnos para poner
en funcionamiento el programa, que sera de 25 alumnos. La concejalia de Educacion
y Cultura se reserva la facultad de autorizar un nimero maximo o minimo de
alumnos diferente al establecido con caracter general si asi lo estimara conveniente
para el interés general del desarrollo del Proyecto.

Durante los meses de Julio y Agosto se programaran al menos dos salidas
fuera del centro. El lugar serd elegido por la entidad seleccionada previa
comunicaciéon al Responsable del Contrato. Sera de caracter voluntario para los
participantes, que aportaran los gastos adicionales necesarios si los hubiera para el
desarrollo de la actividad y aportaran las autorizaciones necesarias.

Para todo el material audiovisual (fotografia, videos...) que sea utilizado con
menores sera necesaria la autorizacion de los padres o representantes legales, seglin
recoge el Articulo 3 de Ley Organica de Proteccién de Datos y la Ley Organica 1/1982
de Proteccion Civil del Derecho al Honor, a la Intimidad Personal y Familiar y a la
Propia Imagen.

4.2. Actividad de piscina.

Se programara la actividad de piscina siendo voluntaria para los participantes
y necesaria la autorizacion de los padres, madres o tutores legales para la asistencia
a la misma.

4.3. De los Medios materiales.

Sera por cuenta de la empresa adjudicataria el material necesario para el
buen desarrollo de la actividad.Ademas debera aportar los medios que posibiliten una
comunicacion telefénica maovil para el coordinador de centro.

Todos los materiales necesarios deberan estar en el centro antes del comienzo
del programa. Contard ademas con botiquin de primeros auxilios.

Previo al inicio del programa la entidad seleccionada junto con los
responsables del centro educativo, levantaran acta del estado de las instalaciones, y
en su caso, del equipamiento, mobiliario y otros enseres que pudieran ser utilizados
en la prestacion del servicio, estando obligada la entidad seleccionada, a la
finalizacion delmismo, a la entrega de este conjunto de elementos en las mismas
condiciones que antes del programa.

El Ayuntamiento podra descontar de la factura el coste de las reparaciones de
aquellos desperfectos causados por la inadecuada utilizacion de los espacios.
Se facilitara por parte del Ayuntamiento un juego de llaves necesario para acceder a
las instalaciones.

4.4. De Ia informacion a los responsables familiares.

Al menos dos semanas antes del inicio del programa de las vacaciones
escolares de verano la entidad seleccionada se convocara una reunién informativa en
lugar y fecha aprobada por la Concejalia de Educacion y Cultura, con los
responsables familiares. En esta reunion se presentara y explicara el programa, la
programacion de actividades, normativa, etc.

Podrd organizarse una jornada de puertas abiertas para que los familiares
puedan comprobar el desarrollo de las actividades.




De manera obligatoria la entidad seleccionada debera contar con un tablén
informativo para los responsables familiares que contenga:

- Nombre del coordinador general y nombre de los monitores de cada grupo.
Numero de teléfono del coordinador.

- Programaciéon semanal. Informacion si se realiza actividad fuera del centro,

- Normas para entradas y salidas y horario.

- Menu semanal

- Observaciones generales (ropas, adecuadas, prohibicidn de dispositivos
electronicos, ...)

- Buzodn de quejas y sugerencias.

- Cajon de objetos perdidos.

QUINTA. EJECUCION DEL CONTRATO
5.1. Funcionamiento

El adjudicatario cada dia laborable no lectivo, debera realizar una
programacion previa y un posterior informe de evaluacion sobre su desarrollo y
sobre las actividades llevadas a cabo, entregando copia a la Animadora Sociocultural
municipal.

El adjudicatario una vez finalizadas las actividades del programa de
vacaciones escolares (campamento de Navidad, Semana Santa y verano) debera
realizar una memoria de evaluacion sobre el desarrollo de las actividades llevadas a
cabo. Este informe debera entregarse a la Animadora Sociocultural municipalcon un
plazo maximo de 30 dias desde la conclusion del mismo.Independientemente de este
informe, los monitores deberan elaborar y entregar al coordinador de la empresa
adjudicataria una programacion previa y posterior memoria de evaluacién de las
actividades realizadas con su grupo de intervencion en el periodo no lectivo que sera
facilitado a la Animadora Sociocultural municipal.

El adjudicatario, a través de los monitores, y el coordinador, debera
asegurarse de la asistencia de los alumnos a las actividades.

Los monitores deberdn asegurarse una vez finalizada la actividad, de que
todos los alumnos son recogidos por sus padres, tutores o personas autorizadas.

En caso de producirse la baja de algiun alumno, debera comunicarse al
coordinador y realizar su baja por escrito en el Ayuntamiento de Camarma de
Esteruelas.

En caso de ausencias sin previo aviso por parte del equipo de monitores, se debera
poner ésta en conocimiento del Responsable del contrato, haciéndose responsable la
empresa adjudicataria del correcto desarrollo del programa.

El adjudicatario a través de los monitores y/o el coordinador contratados para
el desarrollo de las actividades y que no tendran ninguna vinculacién laboral con el
Ayuntamiento, deberan hacerse responsable tanto del alumnado a su cargo, como
de los espacios que le sean cedidos para la realizacion de las actividades, vigilando el
buen comportamiento de los referidos alumnos vy del buen uso del espacio y el
equipamiento, utilizando solamente los autorizados por el centro escolar.

En caso de que existiese alguna incidencia referida a algin alumng,, ./ =
(accidente, mal comportamiento.....etc.) deberd comunicarlo inmediatamente, a.su "<«



padres o tutores legales, asegurando que se adoptan los medidas para su atencion
inmediata y también comunicarlo al Responsable del Contrato Municipal.

Los monitores deberan cumplir exactamente el horario establecido para cada
grupo. En caso de que un monitor no pueda asistir a desarrollar su actividad, debera
comunicarlo con suficiente antelacién al Coordinador del Proyecto y al adjudicatario
que deberd sustituir a dicho monitor por otro, a fin de que la actividad se desarrolle
normalmente.

5.2. Cuota a los participantes.

El pago de las cuotas del alumnado participante se hara por anticipado, siendo ésta
una condicién indispensable para participar en las actividades.El cobro de dichas
cuotas se realizard mediante domiciliacion bancaria para campamento de verano y
mediante transferencia bancaria para no lectivos, siendo la recaudacién municipal.

Las cuotas a los participantes para campamento de verano seran las que se recoge
en el acuerdo de aprobacién del establecimiento y ordenaciéon de precio publico por
la prestacion del servicio de campamento de verano de Camarma de Esteruelas
B.0.C.M NUm.120 de 22 de Mayo de 2017, y para los no lectivos la que recoge la
Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por la prestacion del servicio de actividades
extraescolares del Ayuntamiento de Camarma de Esteruelas para las actividades
educativas en dias no lectivos BOCM N© 183 de 4 de Agosto de 2009.

5.3. Cuota y precio del contrato.

El precio que abonard el Ayuntamiento a los adjudicatarios de este contrato,
sera el que se adjudique y se refleje en contrato y en el que estaran incluidos todos
los conceptos, quedando el Ayuntamiento exento de realizar cualquier otro pago.

5.4. Forma de pago.

El pago del servicio por parte del Ayuntamiento se hara efectivo mediante las
facturas correspondientes emitidas a mes cumplido y de conformidad con lo
estipulado en la cldusula quinta del pliego de clausulas administrativas.

SEXTA. SUPERVISION DEL CONTRATO

Procedimiento de seguimiento, control y evaluacién: Se facilitaran una serie de
informes a solicitud de la Animadora Sociocultural municipalcon los datos del
programa por parte de la empresa adjudicataria. Asi mismo, se realizaran reuniones
con la periodicidad que exija el Ayuntamiento, para analizar las necesidades del
servicio que puedan surgir asi como dar respuesta a las que sean susceptibles de
mejora.

Seguimiento y Control

- Reunién previa del coordinador del Proyecto con la Animadora Sociocultural
municipal previa a cada dia laborable no lectivo.

- Reunién previa a cada periodo vacacional (Navidad, Semana Santa, Julio y
Agosto) de la empresa adjudicataria con el equipo de monitores para hablar
de la programacion y normas de funcionamiento.




- Informe con la programacién a realizar en cada dia laborable no lectivo y
vacaciones escolares.
- Informe de evaluacidn tras cada periodo no lectivo y campamento de verano.

Instrumentos de Evaluacién tras cada no lectivo y vacaciones escolares.

* Registro de asistencia y participacion diaria

* Registro de incidencias.

= Fichas de inscripcién de los participantes con los datos personales y ficha
médica.

* Memoria de los Monitores que evalle la consecucién de objetivos para el
coordinador general tras la finalizacién del programa.

= Memoriarealizada por el coordinador generaldel programa que sera
entregada a la Animadora Sociocultural municipal en el plazo de un mes
tras la finalizacién del campamento urbano de verano, para valorar el
programa. Dicha memoria recogerd los siguientes datos:

- Numero de usuarios

- Numero de grupos y ndimero de monitores.

- Namero de usuarios de comedor.

- Descripcidon de las actividades.

- Adaptaciones justificadas al proyecto inicial.

- Incidencias y abordaje de las mismas.

- Nivel de cumplimiento de objetivos.

- Evaluacién del conjunto del proyecto y propuestas de mejora.

- Documentacién visual (fotografias, videos...)

- Partes de lesiones con necesidad de atencién médica.

- Encuesta satisfacciéon padres y madres.

- Sugerencias y quejas.

En Camarma de/Egt unio de 2017
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